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LE MÉTIER

Le (la) gestionnaire de paie assure le suivi, le contrôle de fiabilité, l’analyse et le traitement
des informations sociales collectées afin de réaliser un traitement fiable de la paie. Il (elle) la
vérifie en fonction de la législation, des conventions collectives et des contrats de travail.Le
(la) gestionnaire de paie assure une veille technique sur les évolutions règlementaires et la
jurisprudence qu’il (elle) analyse et prend en compte en permanence

PROGRAMME DE LA FORMATION 

   Unité 1 : Assurer la tenue et le suivi du dossier social de l'entreprise
 -Analyser et assurer la gestion des informations liées aux relations de travail 
-Collecter les informations et traiter les événements liés au temps de travail du personnel
-Assurer les relations avec le personnel et les tiers

Unité 2 : Assurer la production de la paie et élaborer les données de synthèse
 -Réaliser et contrôler les bulletins de salaire
-Etablir et contrôler les données de synthèse à partir de la production des
 bulletins de salaires

  PROFIL DES FORMATEURS et MÉTHODES  MOBILISÉES

Les formateurs ont une expertise du métier. La formation est dispensée en face à face
pédagogique et des cas pratiques sont mis en place pendant la formation .
 

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Pas de possibilité de valider un ou plusieurs blocs de compétences, sauf pour
les personnes inscrites en formation. 
Cette formation permet d'accéder au titre professionnel de niveau 5 de
gestionnaire de paie, pour cela il faut valider :
- les évaluations en cours de formation et l'épreuve finale devant un jury.

Nos locaux sont accessibles aux personnes à mobilité réduite, pour tout autre besoin,
merci de nous contacter  (referenthandicap@educsup.fr) .

Public ciblé  
salariés
demandeurs d'emploi,
étudiants

Prérequis
bac ou niveau 4 validé 

Tarif de la formation
sur demande
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Financement
AIF / CPF / Projet de transition
professionnelle / plan de formation /
Régions / Personnel  
Accompagnement personnalisé
pour 
le montage de votre financement

 Modalités d'inscription
 Sélection sur dossier
 Entretien de projet professionnel
 Test de niveau
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